
คู่มือการปิดโครงการในโปรแกรม ProMAPS 

 ส ำหรับกำรปิดโครงกำรนั้นอำจมีหลำยๆ สำเหตุส ำหรับกำรปิดโครงกำร ซึ่งในกำรปิดโครงกำรจะต้อง
มีกำรท ำบันทึกในกำรขอปิดโครงกำรทุกๆครั้ง โดยมีข้ันตอนในกำรบันทึกปิดโครงกำรส่วนที่เป็นแถบสีเหลือง 
คือส่วนที่ไม่สำมำรถแก้ไข ข้อมูลได้เพรำะระบบดึงข้อมูลจำกกำรบันทึกมำแสดง ดังนี้ 

รหัสโครงการ : ดึงข้อมูลจำกกำรอนุมัติโครงกำรแล้ว 

ชื่อโครงการ : ดึงข้อมูลจำกกำรบันทึกใน ข้อ 1.ข้อมูลเบื้องต้น 

เลขที่ความร่วมมือ : ดึงข้อมูลจำกกำรบันทึกใน ข้อ 3.บันทึกควำมร่วมมือ 

จ านวนเงินที่เหลือต้องคืน : ดึงข้อมูลจำกกำรบันทึกเบิกจ่ำยใน ข้อ 9.แผนกำรเบิกจ่ำย 

และในส่วนที่ต้องบันทึกเพ่ิมเติมเข้ำไปควรใส่ให้ครบทุกช่อง เพื่อใช้เป็นกำรอ้ำงอิงได้อย่ำงถูกต้อง 

วันที่ปิดโครงการ : วันที่อนุมัติปิดโครงกำร 

บันทึกข้อความ : รำยละเอียดกำรปิด อ้ำงอิงตำมมติคณะกรรมกำร/อนุกรรมกำร 

Blacklist : ติ๊กกรณีที่ทิ้งโครงกำร หรือท ำงำนไม่เรียบร้อย 

สาเหตุการปิดโครงการ : สำเหตุกำรปิดโครงกำรมีให้เลือก 3 สำเหตุดังนี้ 

 ยกเลิกโครงกำร 

 ปิดโครงกำร แบบด ำเนินกำรแล้วเสร็จ 

 ปิดโครงกำร แบบด ำเนินกำรไม่เสร็จ 

กรณีที่ 1 โครงกำรที่จะปิดมีกำรเบิกจ่ำยงบประมำณหมดแล้ว และด ำเนินงำนเสร็จสิ้นไปด้วยดี ให้บันทึกปิดท่ี
โครงกำรนั้นๆได้เลยจำกข้อ “14.การปิด/ยกเลิก”  

 

รูปแสดง เมนูข้อ 14.กำรปิด/ยกเลิก โครงกกำรกรณีไม่มียอดคงเหลือ 

4. บนัทึกขอ้มูลใหค้รบถว้น 

5. กด”บนัทึกปิดโครงการ” 



กรณีที่ 2 โครงกำรที่จะปิดมีกำรเบิกจ่ำยงบประมำณไม่หมด หรือยกเลิกโครงกำรโดยยังไม่มีกำร ให้ท ำกำรคืน
เงินก่อนให้ยอดคงเหลือเป็น ศูนย์(0) ก่อนแล้วบันทึกปิดท่ีโครงกำรนั้นๆได้เลยจำกข้อ “14.การปิด/ยกเลิก”  
ซึ่งสำมำรถท ำรำยกำรได้ในข้อ “14.การปิด/ยกเลิก”  นี้ได้เลย 

 

รูปแสดง เมนูข้อ 14.กำรปิด/ยกเลิก โครงกกำรกรณียกเลิก/ยังเบิกจ่ำยไม่หมด 

 

รูปแสดง กำรท ำรำยกำรคืนเงิน 

1. กด<<ท ารายการคืนเงิน>> 

2. บนัทึกขอ้มูลใหค้รบถว้น 

3. กด”บนัทึกปิดโครงการ” 



กำรบันทึกกำรคืนเงินจะท ำเหมือนกับกำรบันทึกรำยกำรจ่ำยเงิน แตต่่ำงกันที่กำรเลือกรำยกำร
ประเภท ให้เลือก รายการประเภทเป็น “คืนงบประมาณ”  

เมื่อท ำรำยกำรคืนเรียบร้อยแล้วในช่อง จ านวนคงเหลือที่ต้องคืน จะต้องเท่ากับ 0.00  

หลังจำกนั้นบันทึกข้อมูลปกติ 

 

 

***หมายเหต*ุ*** 

หลังจำกบันทึกปิดโครงกำรแล้วข้อมูลทุกอย่ำงจะไม่สำมำรถแก้ไข เพ่ิมรำยกำร ลบรำยกำร ได้อีก  


